
河北工程技术学院教职工离职手续表

部门：           姓名：          岗位：                       年     月     日

以下流程需经人力资源部签字盖章后方可进行，否则视为无效。
	序号
	1
	2
	3
	4
	5

	部门
	人力资源部

签字：（章）


	所在部门

工作已交接完毕

签字：（章）


	财务部
签字：（章）


	党政办公室
签字：（章）


	图书馆

签字：（章）



	序号
	6
	7
	8
	9
	10

	部门
	后勤工作部

签字：（章）


	教学科研部

签字：（章）


	学生工作部
签字：（章）


	党建工作部

签字：（章）


	安全工作部

签字：（章）



	备注
	离职流程办理完毕后，将此表和工牌交还人力资源部，开具离职证明，必要时领取托档合同。


